附件5 教材编委申报管理系统操作说明
北京大学医学出版社
一、主要功能
本系统用于教材参编（主编/副主编/编委）的在线申报与审核，面向两类使用角色：
参编教师（作者）：注册账号，在线填写并提交参编推荐申请表。
教务审核人员：审核本校教师提交的申请表。
您只需在浏览器（推荐 Chrome 或 Edge）中打开系统网址：http://plus.pumpress.com.cn:8080/ 即可使用，无需安装任何软件。手机浏览器也可以使用。
二、编委申报操作说明
注册与登录：通过手机号注册个人账号，支持密码登录与短信验证码登录。
[bookmark: _GoBack]参编申报：在线填写参编申请表，涵盖基本信息、单位信息、申报科目、现用教材、教学业绩、申报职务等内容，支持分次保存草稿、随时修改。
提交与进度查询：填写完成后提交审核，可随时查看申请状态（待审核／已通过／已驳回）；被驳回的申请可按驳回原因修改后重新提交。
结果导出：审核通过后，可在「我的申请」中导出参编推荐表 PDF。
多教材申报：申报多本教材时，可复制已有申请，系统自动带入个人信息，仅需修改教材相关内容。
三、教务审核操作说明
账号与权限：教务审核账号注册后联系出版社授权；登录后仅可见本校（本人负责院校）教师的申请。
申请审核：查看申请详情并核对信息后，可选择通过或驳回；驳回须填写具体原因，教师可据此修改后重新提交。
参编角色调整：如申报职务与实际情况不符，可对申请进行参编角色调整（主编／副主编／编委）。
导出存档：支持导出单份申请表 PDF 及本校全部申请汇总表（Excel），便于统计上报。
四、应该注意什么
账号安全
密码连续输错 3 次会被锁定，改用短信验证码登录即可解锁。
密码至少 6 位，必须同时包含大写字母、小写字母和数字。
短信验证码 5 分钟内有效，切勿告诉他人。
在公共电脑上使用后，请务必点击右上角「退出」。
申报与审核
申请表带 * 的必填项不填完整将无法提交。
找不到学校时选「其他（手动填写）」并填写单位全称，由系统统一处理。
驳回必须写明原因，方便教师针对性修改。
推荐职务最终以教务和出版社确认为准，审核中可能被调整。
只有「已通过」的申请表才能导出 PDF。
遇到问题
收不到验证码：检查手机号是否输错、是否被拦截软件屏蔽；60 秒后可重新获取。
忘记密码：用验证码登录后自行修改，或联系系统管理方重置。
页面打不开或报错：请刷新页面（按 F5 键），或换一个浏览器重试。
其他问题：请联系北京大学医学出版社教育出版中心。
